社会组织年检操作指引
年度说明
此次年检为2019年度年检，2020年检2019年度，系统和报告书中的“本年度”指的是2019年度，上年度指的是2018年度。
系统地址
系统访问地址为：http://zwfw.saxmz.gov.cn
普通浏览器访问即可。
账号密码
系统账号为社会组织的18位统一社会信用代码（见登记证书）。初始密码为法定代表人身份证号。如在数据补录时登录过法人库系统并修改过密码的，使用修改后的密码登录（如从未登录过系统，系统提示账号密码不对的，需联系登记管理机关核实信用代码和法定代表人身份证号码是否正确，忘记密码需联系登记管理机关重置密码）。
登录系统
访问系统后，点击右上角“本地账号登录”。
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在弹出的登录框中输入账号、密码和图片验证码，点击登录即可。如果提示验证码不对，可点击验证码图片刷新验证码，再输入新的验证码。提示密码不对的，参照第三点“账号密码”。
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登录成功后，右上角显示“用户空间”，点击即可进入用户空间。
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申请年检
进入用户空间后，在左侧菜单点击“组织年度检查”，选择对应类型的年检。
社会团体和民办非企业单位的年检内容不一致，申请时需注意查看年检图标下方文字写的是“社会团体年检”还是“民办非企业单位年检”，如发现显示不对的，可联系登记管理机关核实。
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如果查看不到年检图标的，说明未到年检时间或已超过年检时间，具体年检开始和结束时间以年检通知或登记管理机关说明为准。
如果是在年检时间范围内，仍查看不到图标的，则说明不在年检名单中，如果根据相关规定，是必需参加年检或有疑问的，可联系登记管理机关核实情况。
点击年检图标后，再点击“申请办理”即可创建年检报告书电子表格，进入电子表格填写界面后，表示已成功创建业务。
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如果已创建业务的，不需要重复申请创建，在左侧菜单的“我的社管业务”找到2019年度检查业务，进入继续填写即可。
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填写内容
填写界面上方为目录，可任意点击切换。
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填写报告书时，必需先填写表一《申请人信息表》，储存后，再填写表二《封面》，储存后再填写后面表格，如无特殊说明，后面表格填写不规定顺序。
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填写每一页表格前，必需认真阅读表格上方的“温馨提示”内容，提示内容非常重要。
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部分内容为自动读取和锁定（注意看填写界面提示），社会组织不可自行修改，如发现有错漏，需联系登记管理机关核实后再填写。
[image: image12.png]IB/NFEZNA IR R

R, EFIREB. EIER E38
, TRFETIEN, MEIE

ws fw /

ERHHEER EEEIIEI RS

HRERRS 610000000000000099 SHEEMER 2020-02-09





点击表格项目对应内容空格处，在弹出框填写对应的内容，点击确定按钮，填写的内容则会显示在表格中。
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表格填写完成后，需点击右下方蓝色的储存按钮进行储存，所有表格储存后才能提交，成功储存的表格，在目录标题右边有红色图标。
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如果一张表一次性填写不完的，可以点击临时储存，但填写完成后仍需要点击蓝色的储存按钮。
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表格打印
每张表格右下角有打印按钮，点击打印按钮可打印当前面（需注意查看打印页提示的打印设置要求）。
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点击关闭按钮后，进入的页面中的打印功能为整表打印。
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附件上传
部分表格下方有附件上传区域（需注意查看表格下方），根据页面提示要求制作附件，在对应区域上传。
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上传成功后仍需点击储存按钮。
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部分表格附件要求上传在线填写和打印的表格，该类表格可先填写完，临时储存，再打印，签字盖章，扫描上传后再点击蓝色储存按钮。
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业务提交
所有表格填写完成（都有红色图标）才可进行提交，在编辑页右下方点击关闭按钮后，进入的页面有提交按钮，点击提交即可。
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提示提交成功，则提交成功。
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提交成功后，提交按钮消失。
[image: image32.png]2 SMEOUE:  BR  MEHE

ESHE!
e & 2019FERNI LI BMFRRE .
[sx2003091578003] M =State
R, bR
HESREE I8
B
EHER




我的社管业务，对应年检业务的状态为申请状态“已提交”，业务状态“进行中”。
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提示提交失败，则需仔细查看是否有表格未填写或只点击了临时储存，未点击蓝色储存按钮。
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状态及结论查询
业务提交后，在“我的社管业务”中可查看业务状态。
审核中状态
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退回补正状态
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审核完成状态
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在查看详细进去，点击查看按钮进入业务表格中可查看年检结论。社会团体结论显示在《封面》，民办非企业单位结论显示在《年检意见表》。
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社团年检结论显示地方
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民办非企业单位年检结论显示地方
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